Outlook-Einrichtung mit SOGo-Synchronisation

1 Einrichtung von Outlook iiber die Uni-Mailserver

e Driicken Sie ,,Win+R* und tippen Sie ,,control* in das kleine, sich 6ffnende Fenster
ein, um in die alte Systemsteuerung zu gelangen.

o Unter Anzeige ,.kleine Symbole* wéhlen.

e Indie Einstellungen "Mail" oder "Email" oder dhnliches (abhangig von der Outlook-
Version) wechseln.

Einstellungen des Computers anpassen
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o Unter "Profile" auf "Profile anzeigen" klicken.
o Mit einem Klick auf "Hinzuftigen..." ein neues Profil anlegen
« Das Profil sollte "sogo-rz" genannt werden.
« Nach der Bestatigung sollte sich automatisch ein "Konto hinzufiigen" Fenster 6ffnen.
« Hier "Manuelle Konfiguration oder zusatzliche Servertypen™ auswahlen und auf
"weiter" klicken.
Im nachsten Fenster "POP oder IMAP" auswéhlen und "weiter" klicken.
Im néchsten Fenster folgende Daten eintragen
o Unter Email-Adresse:
= Mitarbeiter: vorname.nachname@uni-osnabrueck.de
= Hiwis: rzkennung@uni-osnabrueck.de
Unter Kontotyp "IMAP" auswéhlen.
Unter Posteingangsserver "imap.uni-osnabrueck.de™ eingeben.
Unter Postausgangsserver "smtp-auth.uni-osnabrueck.de™ eingeben.
"Benutzername™ und "Kennwort" sind die RZ-Kennung der Person.
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M Konte hinzuftgen >

POP- uwnd IMAP-Konboeinstellungen
Geben Sie die E-Mail-Serversinstellungen fr The Konbo ein.

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen

Thir Mz hax biustermarn Wt enngifiehlan Bren, das Kionha 2u testen, damit sicharpestelit
; ist, dass alle Eintrdge richtig sind.

E-Mail-Adresse l'nax.rnl.sberm1n5-i‘-|. ni-cesraliry

Serverinformationen
Kooty AR -

Potesn an g serven imap.uni-csnabreeckde
Postausgangsserver [(SMTF)L  smip-authuni-asnabrueck de

Anmeldeinformaticnen

Benutzemanme mmustenmann
E-tail im Offlinemodus Alle
Kennart . )

[+] Kenrwasart s pichenn

[C]Aremediang mithilfe der qesicherten Kermworauthentifizisrung
[5Pa) erforderlich Viritere Einstellungen

< Zuriick | Welter = Atbrechen Hilfe

e AnschlieBend auf "Weitere Einstellungen” klicken.

o Unter "Postausgangsserver" den Haken bei "Postausgangsserver erfordert
Authentifizierung" setzen.

e Unter "Erweitert"

o Als Verbindungstyp fur den Posteingangsserver "SSL/TLS" oder nur "SSL"
(Versionsabhangig) wéhlen, der Port sollte sich jetzt automatisch zu 993"
andern.

o Als Verbindungstyp fur den Postausgangsserver "STARTTLS" (wenn
verfuigbar) oder nur "TLS" (Versionsabhé&ngig) wahlen, der Port sollte sich
jetzt automatisch zu "25" andern.
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A Internet-E-Mail-Einstellungen

Allgemein Postausgangsserver Erweitert

Serveranschlussnummern

Posteingangsserver [IMAF): Standard verwenden

YVerwenden Sie den folgenden SSLTLS
verschldsselten Verbindungstyp:

Postausgangsserver [SMTF):

Yerwenden Sie den folgenden STARTTLS
verschldsselten Verbindungstyp:

Servertimeout
Kurz L Lang 1 Minute
Crdner

Stammaordnerpfad:

Gesendete Elemente
|:| Keine Kopien gesendeter Elemente speichern
Gelaschte Elemente

|:| Elemente zum Loschen markieren, jedoch nicht automatisch verschieben

Zum Ldschen markierte Elemente werden endgudltig geldscht, wenn die
Elemente im Postfach bereinigt werden.

Elemente beim Wechseln von Crdnern im Onlinemodus bereinigen

Abbrechen

Mit "OK" bestatigen.

o "Weiter" klicken.
o Jetzt sollten automatische Tests durchgefthrt werden. Bei Fehlern (wenn keine griinen
Hacken hinter den Tests stehen) noch einmal die Angaben von vorher Uberprifen.

e AnschlieBend auf "schlieen™ und "fertigstellen” klicken.
o Essollte nun wieder das Profilfenster, dass man mittels "Profile anzeigen™ vorher

erreicht hat, offen sein.

e Wenn eventuell noch 6fter Zugang auf das alte Profil nétig ist, den Punkt "Zu

verwendendes Profil bestatigen” wéhlen. Hierdurch kann beim Start von Outlook
eines der Profile gewahlt werden. Alternativ unter "immer dieses Profil verwenden"
""sogo-rz" auswéhlen.

Damit ist die Konfiguration von Outlook beendet.

2 Synchronisation mit SOGo aktivieren - Nur fiir Kalender, Kontakte
und Aufgaben!

Seine in Outlook genutzten Daten mit dem SOGo-Profil zu synchronisieren ist nicht nur

flr Nutzer beider Plattformen sinnvoll. Wir wiirden jedem Outlook-Nutzer die

Einrichtung empfehlen, da diese zusatzlich ein Backup der Daten darstellt. Im Notfall,

falls es Probleme mit Outlook gibt, kann so immer noch tiber SOGo alles fiir Sie

Relevante abgerufen und ohne Einschrankungen genutzt werden. Zur Umsetzung hiervon
wird ein Outlook Add-in namens ,,CalDav Synchronizer* genutzt. Die PST-Datei, falls
Sie ehemalige/r Exchange-Nutzer/in sind, wird nach der Einrichtung der Synchronisation
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eingebunden. Die aus Exchange migrierten Daten werden anschliefend automatisch mit
SOGo synchronisiert.

2.1 Installation und Einrichtung des CALDAV Synchronizers

o Den ,,CalDav Synchronizer“ downloaden
(https://caldavsynchronizer.org/de/download/) und installieren (Der Link ist auch
unter Z:\Common\EDV\Exchange-Migration zu finden).

e Outlook 6ffnen.

e In Outlook den Tab "CalDav Synchronizer" auswahlen.

o Auf "Synchronization Profiles” klicken.

o Hier auf das Symbol "Add multiple Profiles" klicken.

@ Options - O >

e (B K da ||

Show Advanced Settings

e "SOGO0" auswdhlen (recht mittig) und mit "OK" bestatigen.
e .Use IMAP/POP3 account password* anhaken
o ,.Get IMAP/POP3 account settings* anklicken
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Name: |Sogo

Server Settings

DAY URL: https:/fimap.uni-osnabrueck.de/S0Go/dav/

Password:

Use IMAP/POP3 account password

Email address:

Username: | mmustermann

max mustarmann@uni-esnabueack da |

| Get IMAP/POP3 account settings

| Discover resources and assign to Outlook folders

Show Advanced Settings

a1

vornehmen

Al

bei DAV-URL imap durch sogo ersetzen
,Discover resources and assign to Outlook folders* anklicken und Mapping

al

Name: |Sogo

Server Settings

DAV URL: https:/fsogo.uni-osnabrueck.de/50Go/dav/

Username: e

Password:
Use IMAP/POP3 account password

Email address:

mmustemann

max.mustermann@uniosnabueck.de

Get IMAPF/POP3 account settings

Discover resources and assign to Outlook folders

Show Advanced Settings

Erstellen Sie in SOGo, falls Sie noch keine Eintradge haben, jeweils einen Testeintrag

in den Kontakten, in ihrem Kalender und in den Aufgaben (die im Kalender zu finden
sind). Falls Sie verschiedene Kalender/Kontaktlisten in Outlook nutzen wollen,
erstellen Sie fiir jede eine dquivalente Liste/einen aquivalenten Kalender in SOGo.

AnschlieRend "Discover resources and assign to Outlook folders™ klicken.

2.2 Synchronisation des Kalenders

,,Calendars wahlen.
Auf"..." neben dem

In "Discover resources and assign to Outlook folders™ in der oberen Leiste

,,Personlichen Kalender* klicken und den korrespondierenden

Outlook Ordner zu dem SOGo-Kalender auswahlen (Wenn nur ein Kalender genutzt
wird, sollte dieser unter ,,Kalender (Nur dieser Computer)* zu finden sein). Fir
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Aufgaben ist dies leider nicht mdglich, weil diese in SOGo mit den jeweiligen

Kalendern zusammenhéngen.
o Benutzen Sie mehrere Kalender, mussen Sie genau wie oben beschrieben fir jeden
SOGo-Kalender iiber ,,...“ den jeweilig passenden Outlook-Ordner auswéhlen.

o Jetzt wird der SOGo-Kalender mit dem lokalen Outlook Kalender synchronisiert.

@ Select Resource

Calendars Address Books Tasks

Name Col Access Selected Outlook Folder

Persanlicher Kalender

Ordner auswihlen

Crdner:

W £ MaxMustermann@uni-osnabrueck.de
» Sj Posteingang

EI Aufgaben [Mur dieser Computer) Abbrechen

F@ Journal (Nur dieser Computer}

t8 Kalender (Mur digser Computer)

Kontakte (Mur dieser Computer]
Motizen (Nur dieser Computer)

If Postausgang

R55-Feeds [Mur dieser Computer)

2.3 Synchronisation der Kontakte

e Falls Sie noch keinen Eintrag in ihren SOGo-Kontakten haben, erstellen Sie einen
Testeintrag. Leere Kontaktlisten fiihren zu einer Fehlermeldung.

e In "Discover resources and assign to Outlook folders" in der oberen Leiste ,,Adress
Books* wihlen.

e Auf"..." neben dem ,,Personlichen Adressbuch* klicken und den Korrespondierenden
Outlook Ordner zu dem SOGo-Adressbuch auswahlen (Wenn nur ein Adressbuch
genutzt wird, sollte dieser unter ,,Kontakte (Nur dieser Computer)* zu finden sein).

e Ignorieren Sie das ,,LDAP Auth. Directory*!

e Benutzen Sie mehrere Kontaktlisten, mussen Sie, genau wie oben beschrieben, fur
jede SOGo-Kontaktliste iiber ,,...* den jeweilig passenden Outlook-Ordner auswahlen.

e Jetzt werden die Outlook-Kontakte mit den SOGo-Kontakten synchronisiert.
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@ Select Resource

Calendars Address Books Tasks

Ordner auswéhlen

Ordner:

v [ lars:schulte2000@gmail.com II'
=] Posteingang
> £ omai) | Abbrechen
g Aufgaben (Nur dieser Computer)
Drafts ’ Neu...

Entwiirfe
75 Journal (Nur dieser Computer)

Kalender (Nur dieser Computer)
RZ Kontakte (Nur dieser Computer)
D Notizen (Nur dieser Computer)

[ Postausgang
Ea RSS-Feeds (Nur dieser Computer)

> = glarsschulte@gmail.com
N
> =

lars.schultels@googlemail.com
larschulte@uni-osnabrueck.de

2.4 Synchronisation der Aufgaben

Falls Sie noch keinen Eintrag in ihren SOGo-Aufgaben haben, erstellen Sie einen
Testeintrag. Leere Aufgabenlisten fiihren zu einer Fehlermeldung.

In "Discover resources and assign to Outlook folders" in der oberen Leiste ,, Tasks*
waéhlen.

Da in SOGo die Aufgaben innerhalb des Kalenders zu finden sind, wird ,,Personlicher
Kalender als Name angezeigt.

Auf"..." neben dem ,,Personlichen Kalender* klicken und den korrespondierenden
Outlook Ordner zu dem SOGo-Aufgaben auswahlen (Wenn nur eine Aufgabenliste in
Outlook genutzt wird, sollte dieser unter ,,Aufgaben (Nur dieser Computer)“ zu finden
sein).

Falls Sie mehrere Kalender in SOGo nutzen, wéhlen Sie den Kalender zu dem Sie die
Aufgaben zuordnen wollen.

Jetzt werden die Outlook-Aufgaben mit den SOGo-Aufgaben synchronisiert.
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ml Select Resource

Calendars Address Books Tasks
Name Access Selected Outiook Folder

Personlicher Kalender w

Ordner auswihlen

Ordner:

hd E lars.schulte2000@gmail.com
[ posteingang
» [ 1Gmail]
Aufgaben (Nur dieser Computer)
Drafts

Entwilrfe
“r5 Journal (Nur dieser Computer)

Kalender (Mur dieser Computer)
A= Kontakte (Nur dieser Computer)
D Notizen (Nur dieser Computer)
B;‘ Postausgang
RSS-Feeds (Nur dieser Computer)
» 1= glarsschulte@gmail.com
> = larsschulte ls@googlemail.com
> i3

larschulte@uni-osnabrueck.de

3 Migration der Exchange Kontakte, Kalender und Aufgaben
3.1 Lokales Abspeichern der PST-Datei

o Das Skript unter "Z:\Common\EDV\Exchange-Skripte\\V1.0.1\Skript zum Kopieren
der PST vom Netzlaufwerk starten.bat" ausfuhren. Dieses Skript...
o stellt einem in einer Zusammenfassung die GroRen der PST-Datei und des
freien Speicherplatzes gegentiber und lasst dies vom Benutzer bestatigen.
Liest automatisch den Benutzernamen ein und fragt ab, ob dieser korrekt ist.
o Kopiert die PST-Datei von dem Netzlaufwerksorder "ExchangePST" in einen
lokalen Ordner unter "C:\User\<Benutzername>\Lokal\ExchangeFB9

3.2 Migration der Exchange Kontakte, Kalender und Aufgaben

o Outlook 6ffnen.
3.2.1 Migration der Kontakte

o Die Outlook Kontakte o6ffnen.

« Inden Reiter "Datei/Offnen und Exportieren” wechseln und auf
"Importieren/Exportieren™ klicken.

e "Aus anderen Programmen oder Dateien importieren™ wéhlen und mit weiter
bestéatigen.

o "Outlook-Datendatei (.pst)" wéhlen und mit weiter bestétigen.

o Den Pfad "C:\User\<Benutzername>\lokal\ExchangeFB9\<Dateiname>.pst™ wéhlen.
(Falls mithilfe des Skriptes kopiert wurde, siehe 2.1)
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o Duplikate durch importierte Elemente ersetzen™ wéhlen und mit "weiter"
bestatigen.
Den Ordner ,,Kontakte*“ wahlen.
"Elemente in den aktuellen Ordner importieren™ wéhlen und "Fertig stellen™
klicken.

3.2.2 Migration des Kalenders

o Die Outlook Kalender offnen.

« Inden Reiter "Datei/Offnen und Exportieren” wechseln und auf
"Importieren/Exportieren™ klicken.
e "Aus anderen Programmen oder Dateien importieren” wahlen und mit weiter
bestéatigen.
e "Outlook-Datendatei (.pst)" wahlen und mit weiter bestatigen.
o Den Pfad "C:\User\<Benutzername>\lokal\ExchangeFB9\<Dateiname>.pst" wahlen.
(Falls mithilfe des Skriptes kopiert wurde, siehe 2.1)
o Duplikate durch importierte Elemente ersetzen" wéhlen und mit "weiter"
bestéatigen.
Den Ordner ,,Kalender wéhlen.
"Elemente in den aktuellen Ordner importieren” wéhlen und "Fertig stellen™
klicken.

3.2.3 Migration der Aufgaben

o Die Outlook Aufgaben 6ffnen.

« Inden Reiter "Datei/Offnen und Exportieren” wechseln und auf
"Importieren/Exportieren™ klicken.
e "Aus anderen Programmen oder Dateien importieren” wahlen und mit weiter
bestatigen.
e "Outlook-Datendatei (.pst)" wahlen und mit weiter bestatigen.
o Den Pfad "C:\User\<Benutzername>\lokal\ExchangeFB9\<Dateiname>.pst" wahlen.
(Falls mithilfe des Skriptes kopiert wurde, siehe 2.1)
o Duplikate durch importierte Elemente ersetzen™ wéhlen und mit "weiter"
bestéatigen.
Den Ordner ,,Aufgaben‘ wihlen.
"Elemente in den aktuellen Ordner importieren” wéhlen und "Fertig stellen™
klicken.
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4 Einbinden der Mails

Die Mails werden vorerst wegen der Datenmenge nicht mit SOGo synchronisiert, sondern
nur in Outlook eingebunden!

e Indem Outlook Mail-Ordner wechseln.

e Unter ,,Datei/Offnen und Exportieren* ,,Outlook Dateidatei 6ffnen* wéhlen.

o Den Pfad "C:\User\<Benutzername>\lokal\ExchangeFB9\<Dateiname>.pst" wahlen.
(Falls mithilfe des Skriptes kopiert wurde, siehe 2.1)

« Die Dateidatei sollte jetzt als separater Ordner in Outlook zu finden sein.
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